Na temelju ¢lanka 43. i 47. Statuta Dje¢jeg vrtica ,.Bajka® iz Zagreba, Zorkovacka
8, Upravno vijeée Dje¢jeg vrtica ,Bajka” na Ol. sjednici odrzanoj dana 13.01.2026.
godine donosi

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VIJECA

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vijec¢a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se
na¢in rada Upravnog vijeca Dje¢jeg vrtica ,,Bajka“ (u daljnjem tekstu: Vrti¢), osobito
pripremanje i sazivanje sjednica Upravnog vije¢a, naCin rada i odlu€ivanja na
sjednicama, tijek i poslovni red sjednice te druga pitanja vezana za rad Upravnog vijeca.

Clanak 2.

Upravno vijece obavlja poslove iz svog djelokruga, daje misljenja i donosi odluke
na sjednicama na nacin i prema postupku odredenom ovim Poslovnikom, a sukladno
Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju te Statutu Vrtica.

Clanak 3.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve c¢lanove Upravnog vijeca, ravnatelja
Vrtica i ostale osobe koje su nazo¢ne sjednicama Upravnog vijeca te na bilo koji nacin
sudjeluju u radu Upravnog vijeca.

Clanak 4.

Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo i duznost biti nazoéni sjednicama Upravnog
vijeca te sudjelovati u raspravi i odlu¢ivanju o svim pitanjima iz njegovog djelokruga.

Ako ¢lan Upravnog vije¢a ne moze biti nazofan sjednici, duzan je o tome
pravodobno obavijestiti predsjednika Upravnog vije¢a odnosno drugu osobu koja je
sazvala sjednicu.

Clanak 5.

Predsjednik Upravnog vijeca duzan je brinuti da se u radu Upravnog vijeéa
poStuju Statut i drugi opéi akti Vrtica.

Clanak 6.
Upravno vijece radi na sjednicama koje saziva predsjednik Upravnog vijeca.

Predsjednik Upravnog vije¢a duzan je sazvati sjednicu na zahtjev jedne tre¢ine
¢lanova Upravnog vijeca ili ravnatelja.



Clanak 7.

Predsjednik Upravnog vijeca:
- priprema sjednice Upravnog vije¢a u suradnji s ravnateljem Vrtica,
- saziva i vodi sjednice,
- utvrduje je li sjednici nazotan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlugivanje,
- predlaze dnevni red sjednice,
- brine o tijeku rasprave na sjednici,
- formulira prijedloge odluka o kojima se glasuje,
- utvrduje i proglasava rezultate glasovanja,
- potpisuje odluke i druge akte koje donosi Upravno vijece,
- brine o primjeni ovog Poslovnika u radu Upravnog vijeca.
U slucaju sprije¢enosti predsjednika Upravnog vijeca, pripremu i vodenje sjednice
obavlja ¢lan vijeéa kojeg je pismeno ovlastio predsjednik Upravnog vijeca.
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lanak 8.

Upravno vijeée moze pravovaljano odlucivati ako je na sjednici nazo¢na najmanje
polovica ¢lanova Upravnog vijeca.

Upravno vijeée odluke donosi natpolovi¢nom veéinom glasova svih ¢lanova
Upravnog vijeca.

U slu¢aju podijeljenog broja glasova odlucuje glas predsjednika.

Clanak 9.

Predsjednik, u suradnji s ravnateljem Vrti¢a priprema sjednicu, sastavlja prijedlog
dnevnog reda te odreduje izvjestitelje po pojedinim totkama predloZenog dnevnog reda.

Ravnatelj Vrtica osigurava da struéne sluzbe Vrtica, sukladno naputcima
predsjednika, izrade poziv i materijale potrebne za raspravu i odlu¢ivanje na sjednici
Upravnog vijeca.

Clanak 10.

Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim ¢lanovima
Upravnog vije¢a najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice putem elektronicke poste ili
na drugi primjeren nacin.

U pravilu, zajedno s prijedlogom dnevnog reda i prate¢im materijalima,
¢lanovima Upravnog vijeca se dostavlja i zapisnik s prijedlogom verifikacije s prethodne
sjednice Upravnog vijeca.

U hitnim slu¢ajevima, predsjednik moze sazvati sjednicu i u kra¢em roku, pisano
ili usmeno te predloziti dnevni red na samoj sjednici.

O mjestu i vremenu odrzavanja sjednice ¢lanovi Upravnog vijeca se obavjestavaju
elektroni¢kom poStom, a mogu biti obavijesteni i telefaksom, brzojavom, preporu¢enim
pismom, telefonom ili na drugi primjeren nacin.

Sjednica se moze odrzati i na neki drugi primjereni nacin (putem video
konferencije, audio konferencije ili telekonferencije) kada za to postoje opravdani razlozi.



Clanak 11.

Na sjednicu se obvezno poziva ravnatelj Vrtica, koji sudjeluje u radu Upravnog
vijeéa, ali bez prava odlu¢ivanja.

Predsjednik Upravnog vijeca moZe na sjednicu pozvati i druge osobe radi davanja
struénih miljenja i podataka o pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice.

Clanak 12.

Nakon otvaranja sjednice predsjednik Upravnog vijeca utvrduje koliko je €lanova
Upravnog vije¢a nazo¢no, koliko ih se ispri¢alo te da li je nazoCan potreban broj ¢lanova
za pravovaljano odlucivanje.

Ako sjednici nije nazo¢an potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje,
sjednica se odgada za vrijeme koje odredi predsjednik Upraviog vijeca.

Clanak 13.

Nakon utvrdivanja kvoruma, predsjednik ¢ita prijedlog dnevnog reda sjednice i
poziva ¢lanove Upravnog vijeca da iskazu svoje prijedloge za njegovu izmjenu ili
dopunu.

O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predloZenih izmjena ili dopuna dnevnog
reda, odlucuju ¢lanovi Upravnog vijeca javnim giasovanjem.

Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpolovi¢na veéina svih ¢lanova
Upravnog vijeca.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice, predsjednik objavljuje da se prelazi na
rad po pojedinim totkama dnevnog reda.

Clanak 14,
Prva toc¢ka dnevnog reda je verifikacija zapisnika sa prethodne sjednice.
Clanak 15.

Rasprava na sjednici Upravnog vijeca vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.
Predsjednik otvara raspravu o pojedinim tockama dnevnog reda i daje rije¢

lanovima Upravnog vijeca prema redoslijedu prijave.
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Clanovi Upravnog vijeéa mogu govoriti i traZiti potrebna obja$njenja o svim
pitanjima u vezi s tockom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.

Ako se ¢lan Upravnog vije¢a u svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se
raspravlja ili je nepotrebno opsiran ili vrijeda nekog od nazo¢nih na sjednici, predsjednik
¢e ga opomenuti, a u slu¢aju nepostivanja opomene oduzet ¢e mu rijec.

Predsjednik moze odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama nazo¢nim na
sjednici.

Clanak 16.

Na sjednicama se u pravilu glasuje javno (dizanjem ruku).
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Predsjednik poziva ¢lanove Upravnog vijeca da se prvo izjasne tko je ,za®
prijedlog, zatim tko je ,,protiv prijedloga te na kraju tko se suzdrzao od glasovanja.

Na sjednicama koje se odrzavaju na neki drugi primjereni na¢in (putem video
konferencije, audio konferencije ili telekonferencije) predsjednik Upravnog vijeca poziva
&lanove Upravnog vije¢a da se izjasne o prijedlogu, a zapisnicar ¢e u zapisnik navesti ime
i prezime &lana Upravnog vijeda koji se izjasnio i ishod glasovanja.

Upravno vijeée moze odlugiti da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.

Tajno se glasuje na glasackim listi¢ima na kojima su rije¢i ,,za“ i ,,protiv®, a
¢lanovi Upravnog vijeéa trebaju zaokruziti jednu od navedenih rijeci. Glasacke listice
priprema i glasovanje provodi povjerenstvo od tri ¢lana koju imenuje Upravno vijece iz
svojih redova.

Nakon zavrietka javnog ili tajnog glasovanja, predsjednik utvrduje i objavljuje
rezultat glasovanja o prijedlogu.

Clanak 17.

Nakon §to se raspravi utvrdeni dnevni red i donesu odluke prema svim to¢kama
dnevnog reda, predsjednik zakljuduje sjednicu Upravnog vijeca.

Clanak 18.

O radu sjednice Upravnog vije¢a vodi se zapisnik kojeg potpisuju zapisnicar i
predsjednik Upravnog vijeca.

Zapisnik o radu Upravnog vije¢a u pravilu vodi tajnik Vrtica. U slucaju
sprijeSenosti tajnika, predsjednik Upravnog vijeéa, u dogovoru s ravnateljem Vrtica,
osigurava drugog zapisnicara na sjednici, a to moze biti i ¢lan Upravnog vijeca.

Clanak 19.

Zapisnik sadrzi:
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrzavanja sjednice,
- vrijeme pocetka i zavrsetka sjednice,
- imena i prezimena nazo¢nih i nenazo¢nih ¢lanova Upravnog vijeca,
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- utvrden dnevni red,

- odluku o verifikaciji zapisnika sa prethodne sjednice,

- sazet prikaz rasprave pojedinih to¢aka dnevnog reda,

- donesene odluke po svakoj tocki dnevnog reda,

- naznaku dokumenata koji se prema potrebi prilazu zapisniku,
- potpis predsjednika Upravnog vijeca i zapisnicara.

Clanak 20.

Zapisnik se izraduje u roku od 8 dana od dana odrzavanja sjednice, a dostavlja se
¢lanovima Upravnog vijeca s pozivom za prvu sljedecu sjednicu.



Pravo uvida u zapisnik imaju svi radnici i korisnici usluga Vrti¢a u vezi s
ostvarivanjem svojih prava i obveza.

Clanak 21.

Rad Upravnog vijeéa je javan.

Javnost rada mozc sc iskljuciti kad Upravno vijede raspravlja o pitanjima koja
predstavljaju poslovnu, profesionalnu ili drugu tajnu.

O isklju¢enju javnosti odluc¢uje Upravno vijece.

Clanak 22.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci
vrtida.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaju vaziti Poslovnik KLASA: 601-02/
21-05/24, URBROJ:251-569-04-21-01 od 08.12.2021. godine te Odluka o izmjenama i
dopunama Poslovnika o radu Upravnog vije¢a KLASA: 601-02/21-05/12 URBROJ: 251-
569-04-21-01 od dana 15.05.2023. godine.

KLASA: 601-02/26-05/A
URBROVJ: 251-569-04-26-02-
U Zagrebu, 13.01.2026.

ravnog vijeca:

Ines Kati¢

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i dana "% -“\.252C. godine, a stupa
na snagu dana __ 2{.={. 22 ¢.. godine.

Ravnateljica:
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